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ประกาศ  
สหกรณ์ออมทรัพย์ ปตท. จ ากดั 

เร่ือง รับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเพ่ือแต่งตั้งเป็นเจ้าหน้าที่สหกรณ์ 
---------------------------- 

ดว้ยคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย ์ปตท. จ ากดั ชุดท่ี 40 มีมติเม่ือคราวประชุม คร้ังท่ี 9 
เม่ือวนัท่ี 25 กนัยายน 2563 อนุมติัใหรั้บสมคัรสอบคดัเลือกเจา้หนา้ท่ีสหกรณ์ จ านวน 2 ต าแหน่ง คือ ต าแหน่ง
เจา้หนา้ท่ีฝ่ายสินเช่ือ 1 ต าแหน่ง และต าแหน่งเจา้หนา้ท่ีฝ่ายการเงิน 1 ต าแหน่ง คณะกรรมการไดด้ าเนินการ
ก าหนดหลกัเกณฑ ์เง่ือนไขและวธีิการ สอบคดัเลือก แลว้ สหกรณ์ออมทรัพย ์ปตท. จ ากดั จึงประกาศรับสมคัร
บุคคลเพื่อสอบคดัเลือกเป็นเจา้หนา้ท่ีสหกรณ์ ดงัน้ี 
  1. ต าแหน่งทีรั่บสมัคร  
      1.1 เจา้หนา้ท่ีฝ่ายสินเช่ือ จ านวน 1 ต าแหน่ง 

    1.2 เจา้หนา้ท่ีฝ่ายการเงิน จ านวน 1 ต าแหน่ง 
2. คุณสมบัติทัว่ไป และคุณสมบัติเฉพาะของผู้มีสิทธิสมัครคัดเลือก 

      2.1 ผู้สมัครจะต้องมีคุณสมบัติทัว่ไป ดังนี้ 
            (1) มีสัญชาติไทย 

          (2) มีอายไุม่เกิน 30 ปี (นบัถึงวนัปิดรับสมคัร) 
           (3) ไม่เป็นผูมี้กายทุพพลภาพ ไร้ความสามารถหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ ทั้งไม่เป็นโรค
เร้ือน วณัโรคในระยะอนัตราย โรคเทา้ชา้งในระยะท่ีปรากฏอาการเป็นท่ีรังเกียจแก่สังคม โรคยาเสพติด 
ใหโ้ทษอยา่งร้ายแรง โรคพิษสุราเร้ือรัง โรคภูมิคุม้กนับกพร่อง หรือโรคอยา่งอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการด าเนินการ
ก าหนด 
            (4) ไม่เป็นผูบ้กพร่องในศีลธรรมอนัดี 
             (5) ไม่มีหน้ีสินลน้พน้ตวั 
                        (6) ไมเ่ป็นผูมี้ลกัษณะตอ้งหา้มตามมาตรา 52 แห่งพระราชบญัญติัสหกรณ์ พ.ศ. 2542 
      2.2 ผู้สมัครจะต้องมีคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง ดังนี้ 
            2.2.1 ต าแหน่งเจ้าหน้าที่ฝ่ายสินเช่ือ 

 - ส าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาตรี สาขานิติศาสตร์  
        - เกรดเฉล่ีย 2.75 (เอกชนเกรดเฉล่ีย 3.00)  
         - TOEIC 450 คะแนน 
        - ถา้มีประสบการณ์จะพิจารณาเป็นพิเศษ 
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          2.2.2 ต าแหน่งเจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงิน 
 - ส าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาตรี สาขาการเงินการธนาคาร สาขาบญัชีการเงิน สาขา
เศรษฐศาสตร์ หรือสาขาท่ีเก่ียวขอ้ง 

        - เกรดเฉล่ีย 2.75 (เอกชนเกรดเฉล่ีย 3.00)  
         - TOEIC 450 คะแนน 
          - ถา้มีประสบการณ์จะพิจารณาเป็นพิเศษ 
 3. หลกัฐานการสมัคร ในวนัรับสมคัรผูส้มคัรตอ้งแสดงและส่งหลกัฐานการสมคัรใหแ้ก่สหกรณ์ 
ดงัรายละเอียดต่อไปน้ี 
      3.1 วนั เวลา และสถานทีรั่บสมัคร 
            ใหย้ืน่ใบสมคัรดว้ยตนเองตามแบบท่ีสหกรณ์ก าหนดพร้อมดว้ยหลกัฐานการสมคัรตามขอ้ 3.2 
ตั้งแต่วนัที ่2 พฤศจิกายน 2563 ถึงวนัที ่30 พฤศจิกายน 2563 ในวนัท าการ (จนัทร์-ศุกร์) เวลา 08.30 น. – 16.30 
น. ณ สหกรณ์ออมทรัพย์ ปตท. จ ากดั เลขท่ี 555 ถนนวภิาวดีรังสิต แขวงจตุจกัร เขตจตุจกัร กรุงเทพมหานคร 
10900 โทร. 0-2537-1494-9, 0-2537-2114-5 โทรสาร 0-2537-2112 
  3.2 หลกัฐานทีต้่องย่ืนพร้อมใบสมัคร 

 (1) รูปถ่าย ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน ขนาด 1 น้ิว 2 รูป 
 (2) ส าเนาบตัรประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นท่ีมีช่ือผูส้มคัร อยา่งละ 1 ฉบบั 
 (3) ส าเนาแสดงหลกัฐานการศึกษาและหลกัฐานอ่ืนอนัแสดงวา่มีวฒิุการศึกษาตามต าแหน่งท่ี 

 สมคัร อยา่งละ 1 ฉบบั โดยจะตอ้งส าเร็จการศึกษาและไดรั้บอนุมติัจากผูมี้อ านาจอนุมติั 
 ภายในวนัท่ีปิดรับสมคัร 

 (4) หนงัสือรับรองของแพทยแ์ผนปัจจุบนั 
 (5) ผูส้มคัรชายตอ้งมีหนงัสือท่ีทางราชการออกใหแ้สดงวา่ไดรั้บการยกเวน้การเกณฑ์ทหาร 

 เพราะเรียน รด.หรือผา่นการเกณฑท์หารแลว้ หรือปลดประจ าการแลว้ 
 (6) ส าเนาทะเบียนสมรส หรือหนงัสือหยา่ และหลกัฐานการเปล่ียนช่ือตวั ช่ือสกุล (ถา้มี) 
 (7) ใบรับรองการผา่นงาน หรือ Certificate ต่าง ๆ (ถา้มี) 

ทั้งน้ี ใหผู้ส้มคัรรับรองส าเนาเอกสารและหลกัฐานพร้อมทั้งลงลายมือช่ือก ากบัทุกฉบบั 
4. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิสอบ ก าหนดวนัสอบ และสถานทีส่อบ 
     (1) สหกรณ์จะประกาศรายช่ือผูมี้สิทธิสอบในวนัท่ี 1 ธนัวาคม 2563 ณ สหกรณ์ออมทรัพย ์ปตท. 

จ ากดั และลงทางเวบ็ไซตข์องสหกรณ์ www.pttsc.com 
     (2) รายช่ือผูมี้สิทธิสอบคดัเลือกตามประกาศของสหกรณ์ใหถื้อเป็นท่ีสุด 
5. ก าหนดวนั เวลา และสถานทีใ่นการสอบคัดเลือก 
     5.1 ก าหนดวนัสอบขอ้เขียนและภาคปฏิบติั ในวนัท่ี 8 ธนัวาคม 2563 เวลา 09.00 – 16.00 น. 

โดยจะประกาศ ณ สหกรณ์ออมทรัพย ์ปตท. จ ากดั และลงทางเวบ็ไซตข์องสหกรณ์ www.pttsc.com 



  
Page 3 

 
  

     5.2 การสอบสัมภาษณ์จะก าหนดข้ึนในคราวประกาศผลขอ้เขียนและภาคปฏิบติั โดยผูมี้สิทธ์ิสอบ
สัมภาษณ์จะตอ้งไดค้ะแนนร้อยละ  60 ของคะแนนรวมวชิาสอบขอ้เขียนและภาคปฏิบติั โดยจะประกาศ ณ 
สหกรณ์ออมทรัพย ์ปตท. จ ากดั และลงทางเวบ็ไซตข์องสหกรณ์ www.pttsc.com 

6. หลกัเกณฑ์และวธีิการสอบคัดเลือก 
    ในการสอบคดัเลือก คณะกรรมการสอบคดัเลือกจะใชว้ธีิประเมินสมรรถนะของผูมี้สิทธิเขา้รับการ

สอบคดัเลือก ดงัน้ี 
 

ประเมิน สมรรถนะ คะแนนเต็ม วธีิการประเมิน วนัสอบ 

ต าแหน่งเจ้าหน้าที ่ ฝ่ายสินเช่ือ 
1 วชิาความรู้ทัว่ไป 

1. ความรู้ทัว่ไปเก่ียวกบักฎหมายสหกรณ์ 
2. ความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัการสหกรณ์ 

 
50 
50 

สอบขอ้เขียน 
8 ธนัวาคม 2563 

เวลา 09.00–12.00 น. 

 ความรู้เฉพาะต าแหน่ง 
1. ความรู้ความสามารถในการปฏิบติังานดา้น
สินเช่ือ 
2. การใชค้อมพิวเตอร์ในการประมวลผล
ขอ้มูลโดยใชโ้ปรแกรม Word, Excel, Power 
point, E-mail และ Internet 

 
50 

 
50 

สอบภาคปฏิบติั 
8 ธนัวาคม 2563 

เวลา 13.00–16.00 น. 

2 1. ความรู้ความเขา้ใจ หรือความคิดเห็น
เก่ียวกบังานในต าแหน่งท่ีสมคัรสอบ 
2. คุณลกัษณะอ่ืน ๆ ท่ีเหมาะสมหรือจ าเป็นกบั
งานท่ีจะปฏิบติังาน แบบมุ่งผลสัมฤทธ์ิบริการ
ท่ีดี 

100 สอบสัมภาษณ์ 
15 ธนัวาคม 2563 

เวลา 09.00–16.00 น. 

 

ประเมิน สมรรถนะ คะแนนเต็ม วธีิการประเมิน วนัสอบ 

ต าแหน่งเจ้าหน้าที ่ ฝ่ายการเงิน 

1 วชิาความรู้ทัว่ไป 
1. ความรู้ทัว่ไปเก่ียวกบัเศรษฐกิจ 
2. ความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัการสหกรณ์ 

 
50 
50 

สอบขอ้เขียน 
8 ธนัวาคม 2563 

เวลา 09.00–12.00 น. 

 ความรู้เฉพาะต าแหน่ง 
1. ความรู้ความสามารถในการปฏิบติังานดา้น
การเงิน 
2. การใชค้อมพิวเตอร์ในการประมวลผล
ขอ้มูลโดยใชโ้ปรแกรม Word, Excel, Power 
point, E-mail และ Internet 

 
50 

 
50 

สอบภาคปฏิบติั 
8 ธนัวาคม 2563 

เวลา 13.00–16.00 น. 
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2 1. ความรู้ความเขา้ใจ หรือความคิดเห็น
เก่ียวกบังานในต าแหน่งท่ีสมคัรสอบ 
2. คุณลกัษณะอ่ืน ๆ ท่ีเหมาะสมหรือจ าเป็นกบั
งานท่ีจะปฏิบติังาน แบบมุ่งผลสัมฤทธ์ิบริการ
ท่ีดี 

100 สอบสัมภาษณ์ 
15 ธนัวาคม 2563 

เวลา 09.00–16.00 น. 

 

7. หลกัเกณฑ์การตัดสิน 
  ผูท่ี้ผ่านการสอบคดัเลือก ตอ้งไดค้ะแนนรวมไม่นอ้ยกว่าร้อยละ 60 ของคะแนนทั้งหมด สหกรณ์จะ

ประกาศรายช่ือผูท่ี้ผ่านการสอบคดัเลือกเรียงตามล าดบัคะแนนสูงมาหาต ่า ถ้ามีผูส้อบคดัเลือกได้คะแนนรวม
เท่ากนัหลายคน ให้ถือคะแนนวิชาเฉพาะต าแหน่งเป็นเกณฑ์ตดัสิน หากคะแนนในวิชาดงักล่าวยงัเท่ากนัอยู่ให้
คณะกรรมการด าเนินการจดัให้มีการคดัเลือกโดยการสอบสัมภาษณ์อีกคร้ังหน่ึง ณ สหกรณ์ออมทรัพย ์ปตท. 
จ ากัด และสหกรณ์จะประกาศรายช่ือผูมี้สิทธ์ิสอบสัมภาษณ์ ณ สหกรณ์ออมทรัพย ์ปตท. จ ากดั และลงทาง
เวบ็ไซตข์องสหกรณ์ www.pttsc.com  

8. การประกาศรายช่ือและการขึน้บัญชีรายช่ือผู้ผ่านการสอบคัดเลือก 
                 สหกรณ์ออมทรัพย ์ปตท. จ ากดั จะประกาศรายช่ือผูผ้่านการสอบคดัเลือกตามล าดบัคะแนนสอบ ณ 
สหกรณ์ออมทรัพย ์ปตท. จ ากดั และลงทางเวบ็ไซตข์องสหกรณ์ www.pttsc.com โดยบญัชีรายช่ือดงักล่าว ให้เป็น
อนัยกเลิกหรือส้ินผลไปเม่ือคดัเลือกครบก าหนด 2 ปี นับแต่วนัข้ึนบญัชีหรือนับแต่วนัประกาศรับสมคัรใน
ต าแหน่งท่ีมีลกัษณะงานเดียวกนัน้ีใหม่ แลว้แต่กรณี 

 อน่ึง นอกจากการปฏิบติังานในต าแหน่งท่ีบรรจุแต่งตั้งแล้ว จะตอ้งปฏิบติัหน้าท่ีในต าแหน่งอ่ืนใด
ตามท่ีคณะกรรมการด าเนินการมอบหมาย ส าหรับเง่ือนไขการบรรจุแต่งตั้งให้เป็นไปตามระเบียบวา่ดว้ยเจา้หนา้ท่ี
สหกรณ์และขอ้บงัคบัเก่ียวกบัการท างาน พ.ศ. 2563 

 
 ประกาศ ณ วนัท่ี 30 ตุลาคม 2563 

 

 
(นายสัมฤทธ์ิ ส าเนียง) 
ประธานกรรมการ 

สหกรณ์ออมทรัพย ์ปตท. จ ากดั 

 


